MEJORAS DEL SISTEMA DE PORTALES DE
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA (SIPOT)

hitp://www.plataformadetransparencia.org.mx

¢Deaseas solicitar informacion o tus datos personales al ¢Deseas presentar o dar seguimiento a una queja
Gobierno? (Acceso, Rectificacion, Cancelacion u relacionada con tu solicitud de informacién pablica o

Oposicion) datos personales?

Sistema de Solicitud Sistema de Gestion
de Acceso a la de Medios de
informacién Impugnaciéon

ad B

(V4

Sistema de Portales Sistema de
de Obligaciones de Comunicacién entre

; Organismos Garantes
Transparencia y Sujetos Obligados




¢ QUIENES ATENDERAN OBLIGACIONES EN SIPOT?

Administrador de Unidad Administrativa

El enlace designado por el titular de la Unidad Administrativa.

Actividades:

1. Preparar la informacién acorde a sus funciones y atribuciones.
2. Organizar la informacion conforme a los Lineamientos Técnicos.
3. Coordinarse con otras unidades administrativas.

4. Cargar la informacion al SIPOT.



El ingreso no sufri6 cambios.

Se ingresa “usuario” y “contrasefia”’ asignados y posteriormente se selecciona el campo “INICIO”.

DE T HANSPARENCIA
inicio | Crear Solicitud | Sujetos Obligados

[0 e

Este sitio es apto para
personas con discapacidad.

Usuario

Contrasena:

il regisirate ahoral

Ingresar ¢Qué informacion necesitas?

También puedes ingresar con: Q
f 8’ . Bisqueda Avanzada




El ingreso no sufrié cambios.

Se ingresa “usuario” y “contrasefia” asignados y posteriormente se selecciona el campo “INICIO”.

Inicio ~ Crear Solicitud Mis Solicitudes Registradas | Sujetos Obligados Administracion ~

Solicitudes de Acceso a la Informacion

Gestion de Medios de Impugnacion

ortal de Obligaciones de Transparencia
CFortal de Obligaci parencia

-

Seleccionar del catalogo la opcidn “Portal de Obligaciones de Transparencia’.




Responsable: Unidad
Administrativa

‘ Carga de Informacion «

Cargade
Informacion

Carga de Archivos

Carga de
Archivos




Responsable: Unidad
Administrativa

as v # Carga de Informacion ~

Carga de Archivos

Nos permite cargar los archivos de xIsx a la Plataforma Nacional de Transparencia.

Genera un registro de todos los procedimientos realizados: cargar informacién, borrar
informacion y modificar informacion.

Carga de Archivos

Cargade
Informacion Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE TLAXCALA - Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESOALAIN ~

Sujeto Obligado: SUJETO OBLIGADO TLAXCALA_4 . Unidad Administrativa : TPRUEBA CAPACITACION D
Carga de . )
Aichius suario: C 3 0pe > ¢ Buscar

Y !

APARECERA EL USUARIO DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE
ESTA CARGANDO INFORMACION

APARECERA EL NOMBRE DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE
ESTA CARGANDO INFORMACION




Responsable: Unidad
Administrativa

i Carga de Informacion ~

Carga de Archivos

Organismo Garante: 'ORGANO GARANTE DE TLAXCALA - Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIAY ACCESO ALAIN ~
—

[PRUEBA CAPACITACION D ~

Sujeto Obligado: SUJETO OBLIGADO TLAXCALA 4 v Unidad Administrativa :

v 3 - LTAIPT
v £3 ARTICULO - 63
Cargade o
. & FRACCION - |
Informacion
& FRACCION - II

& FRACCION - 1lI

& FERN. DAREMOS CLICK EN BUSCAR

Carga de
Archivos © FRACCION - V
'

Del catalogo seleccionar la fraccién de la que se
cargara informacion.




Responsable: Unidad e ) s
= = lades Adminisirativas v § Carga de Informacion ~
Administrativa

IX.A Gastos por conceptos de viaticos

e Seleccionar ~argar Arcnivc “ancelar

Cargas
@ Actualizar( *+ Descarga )

I.1

4]

Tipo de carga

¢ Selecciofg una opcidn
Alta

Baja

Cambio

Cargade
Informacion

Estatus < Tipo de carga suario Fecha Registro Fecha Término

Formato < Archivo <

v

Para descargar los formatos y
proceder a su llenado.

Carga de
Archivos

Aparecen 3 opciones a elegir




Responsable: Unidad

= : as v # Carga de Informacion ~
Administrativa
Al seleccionar el “Tipo de Carga” se habilita la accién
“Seleccionar”.
DA GB5108 por CORCOPNS 80 Wikiicos / <« v 4 <« Escritor... » Formatos SIPOT terminados v
Tipo de carga -Alta - I + Seleccionar I Organizar - Nueva carpeta
> &3 Dropbox A  Nombre
p— sl O @ Gastos por conceptos de viaticos
& Actualizar + Descarga v T Bstecauino
_1.

Formato < Archivo < Estatus < Tipo de carga Usuario Fecha Regisiro Fecha Término

Cargade
Informacion

No hay archivos.

Carga de
Archivos

Modificar registro de formato Adjuntar formato

Formaty

Archivo (.xls, .xlsx, .xml) *: :
+ Adjuntar Formato Ing

Comparativo con la versién
actual del SIPOT, como se

Accion ~:

| Seleccions

Afio *: Seleccione

Sustituir informacion

han Cal'gado |OS fOFm atOS. Fech: 5 d Afiadir registros
R LRy  Los campos marcados con (3

Manual de
Procedimientos de la




Responsable: Unidad
Administrativa

as v # Carga de Informacion ~

Al seleccionar archivo para cargar se habilitan los campos Cargar Archivo y Cancelar.

IX.A Gastos por conceptos de viaticos

4 Seleccionar I ¥ Cargar Archivo I @ Cancelar

Cargade Tipo de carga Alta v
Informaclén Gastas por conceptos de 187 x
viaticos xlsx KB
Carga de
Archivos Cangas

i Actualizar + Descarga
1

Formato & Archivo & Estatus & Tipo de carga Usuario Fecha Registro Fecha Término

No hay archivos.




Responsable: Unidad
Administrativa

as v # Carga de Informacion ~

% Realizada la “Caga Archivo” se crea un registro que sirve de comprobacioén del ejercicio
de carga.

[X.A Gastos por conceptos de viaticos

Tipo de carga Seleccione una opcion A
Cargas
& Actualizar + Descarga
Cargade b
Informacion Formato < Archivo < _ Estatus © _Tipo de carga Usuario Fecha Registro Fecha Término
Carga de Gastos por } )
g LTAIPTB3FIXA conceptos de TERMINADO Alta JICHEER: HHIDERE 02/1112017 02/11/2017 Ver detalle +
Archivos Viditicos xisx s@inai.org.mx

Nos indica el estado en el que se encuentra el archivo
Estatus < . cargado
= " :
Recibido - terminado - procesando - error de carga -
iniciado - copia de informacién - borrado informacion.




Responsable: Unidad

i Carga de Informacion ~

Administrativa
Cargas
& Actualizar * Descarga
A
Formato < Archivo < Estatus © Tipo de carga Usuario Fecha Registro Fecha Término
Gastos por : |
LTAIPTB2FIXA conceptos de TERMINADO Alta e e mpvale 02111/2017 0211112017 Ver detalle :
gl s@inai.org.mx 1
viaticos xlsx
carga de Total de Registros Cargados o XK
Informacion Total de registros de formato =1
Imp. Ejercido por Partida ¥ Concepto de Viaticos 1
Carga de Hipervinculo a Las Facturas O Comprobantes. 1
Archivos Hipervinculo a Normatividad Reguladora de Gastos 1

Ver detalle arroja
un listado de
registros cargados.




Responsable: Unidad

= : as v # Carga de Informacion ~
Administrativa
Formato < Archivo < Estatus © Tipo de carga Usuario Fecha Reqgistro Fecha Término _
Gastos por : 3
LTAIPTE3FIXA conceptos de TERMINADO Alta ’3‘;“”.‘"'"?9‘“’“’3'9 02/11/2017 021112017 Ver detalle :
24 @inai.org. mx
viaticos xlsx
£ ( SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA Este cam po descarga el
L ”F,r COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO Comprobante de Procesamiento.
i
Fecha de emision: 02/1172017 13:13:13
Cargade
Informacion Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE TLAXCALA
Carga de Sujeto Obligado: SUJETO OBLIGADO TLAXCALA 4
Archivos
Numero de verificacion
Fecha de registro: 02/11/2017 13:10:46 del registro de carga_
Nombre de archivo: Gastos por conceptos de viaticos.xlsx
Tipo de operacion: Alta
Estatus: TERMINADO




Responsable: Unidad
Administrativa

+ i Carga de Informacion ~

ERRORES DE CARGA

[X.A Gastos por conceptos de viaticos

4 Seleccionar

Tipo de carga Alta -
Cargas
& Actualizar + Descarga
Cargade
Informacion 1
Formato © Archivo < Estatus < Tipo de carga Usuario Fecha Registro Fecha Término
Carga de
Archivos Gastos por [
- conceptos de . .
LTAIPTB3FIXA vidticos - ERROR DE CARGA ! s it 0211112017 02/11/2017 Ver detalle
s@inai.org.mx
ErroresdeCarga.xl
SX

El campo “Estatus” marca el ‘ERROR DE CARGA”.




Responsable: Unidad
Administrativa

ERRORES DE CARGA

Los errores de carga también generan comprobante y numero de folio.

ﬂ SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

& .
‘ £ COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO

as v # Carga de Informacion ~

Fecha de emision: 02/11/2017 14:33:55 Folio: 150965452749029
Cargade Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE TLAXCALA
Informacion

Sujeto Obligado: SUJETO OBLIGADO TLAXCALA_2

Carga de

Archivos
Fecha de registro: 02/11/2017 14:28:47
Nombre de archivo: Gastos por conceptos de viaticos - ErroresdeCarga xlsx
Tipo de operacion: Alta
Estatus: ERROR DE CARGA




Responsable: Unidad
Administrativa

as v # Carga de Informacion ~

ERRORES DE CARGA

Se genera un documento con las descripciones de los errores para ser atendidos.

ﬂ SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

3 ERRORES DE CARGA

Cargade
Informacion Fecha de emision: 02/11/2017 14:34:04

Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE TLAXCALA

Carga de
Archivos Sujeto Obligado: SUJETO OBLIGADO TLAXCALA_2

Formato: LTAIPTE3FIXA

Consecutivo Hoja Excel Linea Descripcion del error

1 Principal 8 @0 Tipo de Integrante Del Sujeto Obligado (funcionari, el valor no existe en el catalogo.

Total de errores: 1




Responsable: Unidad
Administrativa

as v § Carga de Informacion »

Al seleccionar el “Tipo de Carga” se habilita la accién

“Seleccionar”.
IX.A Gastos por conceptos de viaticos /

Tipo de carga Baja v

Cargas
& Actualizar + Descarga

<« v P « Escritor.., » Formatos SIPOT terminados v

Organizar « MNueva carpeta

el
~ Nombre

> &= Dropbox

. (£ Gastos por conceptos de vidticos
> @ OneDrive

v [ Este equipo

|

Cargade
Informacién i

Formato < Archivo & Estatus © Tipo de carga Usuario Fecha Reqgistro Fecha Término

Mo hay archivos.

Carga de
Archivos

Se debera descargar previamente el + Seleccionar | + Cargar Archivo || @ Cancelar
formato que contiene la informacién que
se dara de baja y dejar en dicho formato, Gastos por conceplos de vidticos 143 X

- Descarga pBaja.xisx KB

unicamente los registros que se
pretenden dar de baja.




Responsable: Unidad
Administrativa

as v # Carga de Informacion ~

Al seleccionar el “Tipo de Carga” se habilita la accién

113 = n
Seleccionar”.
IX.A Gastos por conceptos de viaticos / = v P <« Escritor... > Formatos SIPOT terminados v
Tipo de carga | Cambio ¥ - P Nusioipea
______ — -— A ) el
: y § Dropbox Nombre

(£ Gastos por conceptos de vidticos

Cargas » ¢@a OneDrive

& Actualizar + Descarga

v [ Este equipo

3
Carga de Formato < Archivo © Estatus © Tipo de carga Usuario Fecha Reqgistro Fech ino
Informacién i
| No hay archivos.

Carga de

Archivos
Se debera descargar previamente el + Seleccionar | + Cargar Archivo || @ Cancelar
formato que contiene la informacién que
se modificara, Yy en el mismo hacer Gastos por conceptos de vidticos ~— 14.3 x

- Descarga pBaja.xisx KB

modificaciones que correspondan.




Responsable: Administrador
del Sujeto Obligado

15 v i Carga de Informacion «

Cargade
Informacion

Administracion de
Informacion

Administracién
de Informacion




Cargade
Informacion

Administracion
de Informacion

Responsable: Unidad
Administrativa

as v # Carga de Informacion ~

% Administracion de Informacion
Se visualiza la informacién cargada.

Puede ser utilizada por el para la verificacion de la Informacién cargada.

Administracion de Informacion

Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE TLAXCALA - Normatividad: LEY DE TRANSPAREMNCIAY ACCESO ALAIN ~
Sujeto Obligado: SUJETO OBLIGADO TLAXCALA_4 - Unidad Administrativa : 'PRUEBA CAPACITACION ) o
~ & - LTAIPT
v 03 ARTICULO - 63
& FRACCION - |
& FRACCION - i
g — APARECERA EL NOMBRE DE LA
- o UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE
& FRACCION - X ESTA CARGANDO INFORMACION

Del catalogo seleccionar la fraccién.



Responsable: Unidad
Administrativa

as v # Carga de Informacion ~

Permite buscar informacion dentro del formato con criterios
especificos. Se integré como mejora el Folio, que permite
buscar la informacioén caraada de un archivo especifico.

IX.A Gastos por conceptos de yis

Filtros Avanzados

+
& Limpiar | 2 Buscar | + Agregar *+ Descarga 1-1 v
Cargade
Informacion
Filtros Avanzados =
~ Los folios del “Comprobante de
Administracién busqueda de informacion especifica.

Ejercicio | [

de Informacion

Periodo que se infarma | [

Tipo de integrante del sujeto obligado

Gunclonad Seleccione una opcidn v

Clave o nivel del puesto [ l

Denominacion del puesto [ l

Denominacicn del cargo [ [




Responsable: Unidad
Administrativa

as v § Carga de Informacion »

IX.A Gastos por conceptos de viaticos

Filtros Avanzados e

+ Agregar Borrar * Descarga 1-1 -
Cargade
Informacion
Remueve la informacion Busqueda de informacién derivada
recuperada de una busqueda. de los campos de “Filtros
Es una opcion de Avanzados”. Para obtener todos
presentacion, no borra los registros, no llenar ningun
informacién del SIPOT. campo de “Filtros Avanzados”.




Responsable: Unidad
Administrativa

+ i Carga de Informacion ~

IX.A Gastos por conceptos de viaticos

Filtros Avanzados s

@ Limpiar | 2 Buscar | + Agregar Borrar | * Descarga | 1-1 -

Permite crear un registro de forma
Cargade manual. Se genera un “Acuse’.

Informacion

Acuse
Folio: 150965227697229 Aparece como ventana
emergente, por lo que se
P —— Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE TLAXCALA debe tener en cuenta que el
de Informacion Sujeto Obligado: SUJETO OBLIGADO TLAXCALA 4 explo rador puede tener
Fecha de Alta: 02/11/2017 13:51:16 bloqueadas las ventanas

emergentes, en este caso,
aparecera un aviso para

W eionl) ERT abrir esta ventana.
Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA

Meétodo utilizado: Via formulario Web




Cargade
Informacion

Administracion
de Informacion

Responsable: Unidad
Administrativa

IX.A Gastos por conceptos de viaticos

Filtros Avanzados

& Limpiar

A Buscar | + Agregar

as v § Carga de Informacion »

+ Descarga -1 v

Este campo se activa al seleccionar una
celda de los resultados de los registros
filtrados y permite borrar dicha celda.



Responsable: Unidad
Administrativa

+ i Carga de Informacion ~

[X.A Gastos por conceptos de viaticos

Filtros Avanzados Be

@ Limpiar | 2 Buscar | + Agregar sorrar | ¢ Descarga [ 1-1 N

Descarga la informacién de una busqueda especifica o
de la totalidad de la informacién cargada en la fraccion.

Cargade
Informacion

NOMBRE CORTO
LTAIPT63FIXA

Clave O Nivel Del
Puesto

Periodo Que Se Informa
01/01/2017 a 31/03/2017

Tipo de Integrante Del Sujeto Obligado (funcionari
Funcionario

Administracion
de Informacion

Codigo de identificacion
del registro. Columna

agregada por el sistema.

BXt7ZyfPjSk 2017 01/01/2017 a 31/03/2017  Funcionario 4321

En “Carga Archivos” aparecen las opciones “Baja” vy
“Cambio” para las que se utiliza el archivo descargado.




Responsable: Administrador
del Sujeto Obligado

1+ & Opciones Avanzadas ~

Copia/Borra
Informacion

Opciones
Avanzadas

Copia/Borra
Informacion




Opciones
Avanzadas

Copia/Borra
Informacion

Responsable: Unidad
Administrativa

Copiado y eliminacion de Formatos

Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE TLAXCALA
Sujeto Obligado: 'SUJETO OBLIGADO TLAXCALA_2
Usuario:

~ £ - LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INF
~ £3 ARTICULO - 53

& g
C O FrACCON-IX D

< >

Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIAY ACCESO ALAIN ~

Unidad Administrativa : PRUEBA CAPACITACION >

APARECERA EL NOMBRE DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE
ESTA CARGANDO INFORMACION

Del catalogo seleccionar la fraccion.



Opciones
Avanzadas

Copia/Borra
Informacion

Responsable: Unidad
Administrativa

Filtros Avanzados

Folio: i

Ejercicio [

Periodo que se informa [

Tipo de integrante del sujeto obligado

(unclonari Seleccione una opcion

Clave o nivel del puesto [

Denominacién del puesto [

Denominacion del cargo |

Aparecen 2opciones “Copiar
Informacion” y “Eliminar
Informaciéon”, ambas funcionan en
conjunto con Filtros Avanzados.

IX.A Gastos por conceptos de viaticos

Filtros Avanzados

Opciones Avanzados

Copiar
informacion

Eliminar
informacion

La opcién de Filtros Avanzados
presenta la oportunidad para
segregar informacién, ya sea
por algun criterio del formato o
por el numero de folio de
carga.

Afio Origen Afo Destino

¢Esta seguro que desea eliminar el registro?



Opciones
Avanzadas

Copia/Borra
Informacion

Responsable: Unidad
Administrativa

IX.A Gastos por conceptos de viaticos

Filtros Avanzados

Opciones Avanzados

Afio Origen Ario Destino

‘@ Copiar

- ) 2017 v 2018 v
infarmacion

E||rn|n'ar ¢Estd seguro que desea eliminar el registro?
informacion

1 Copiar

Este campo se utiliza para traspasar informacion de un afio a otro.

Si no se aplica el “Filtro Avanzado”, correspondera la informacién de todo el “Aifo Origen” la que
se copiara al “Ano Destino”.

Es importante destacar que la informacion es copia exacta y fiel a la original.



Responsable: Unidad
Administrativa

La accion de copiar informacion genera un registro de copiado y un folio.

Operaciones
<1 Actualizar

Tipo de ) ) I
Formato < Estatus < e Usuario Fecha Registro Fecha Término
- , = operacién g
Copiar jacqueline.morale
LTAIPTE3FIXA TERMINADO . Jic e 02/11/2017 02/11/2017
informacion s@inai.org.mx
3 ( SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSFARENCIA
L '.J COMPROBANTE DE PROCESAMIENTC
) £
Fecha de emision: 02/11/2017 15:15:27 Foho: 150965717576229
Organismo Garante; ORGAND GARANTE DE TLAXCALA
Sujeto Obligado: SUJETO OBLIGADO TLAXCALA 2
Fecha de registro: 02/11/2017 15:12:58
Opciones
Avan za d as Nombre de archivo. Mo Aplica
Tipo de operacion
Copia/Borra
Informacién Estatus: TERMINADO




Opciones
Avanzadas

Copia/Borra
Informacion

Responsable: Unidad
Administrativa

La opcién Eliminar Informacion es utilizada para borrar informacién del
SIPOT permanentemente.
Si ningun Filtro Avanzado es aplicado, se borra toda la informacion de la

fraccion.
IX.A Gastos por conceptos de viaticos

Filtros Avanzados
Opciones Avanzados

Afio Origen Afo Destino

Copiar
informacion

@ Eliminar
informacion

i Esta seqguro que desea eliminar el registro?




Opciones
Avanzadas

Copia/Borra
Informacion

Responsable: Unidad
Administrativa

IX.A Gastos por conceptos de viaticos

Filtros Avanzados

Opciones Avanzados

Copiar
informacidn

@ Eliminar
informacidn

Afio Origen Afio Destino

@ sequro que desea eliminar el regi)

La eliminacion de informacion, presenta niveles de seguridad de precaucion.

Confirmacion b 4

A ;Estd seguro que desea eliminar la informacion?

Ventana emergente
de confirmacién.



Responsable: Unidad
Administrativa

La accion de eliminar informacidn genera un registro de eliminado y un folio.

Operaciones
<1 Actualizar

Tipo de X i H
N -
Formato < Estatus < Soesaion Usuario Fecha Registro Fecha Término
imi jacqueline.morale
LTAIPTB3FIXA TERMINADO _Eliminar g 02/11/2017 02/11/2017
informacion s@inai.org.mx
r ( SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
L 'J COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
) £
Fecha de emisidn: D2/1172017 151843 Folio: 150096574987 1829
Organismo Garante: ORGANO GARANTE DE TLAXCALA
Sujeto Obligado. SUJETO OBLIGADO TLAXCALA 2
Fecha de reqistro: 02/11/2017 15:18:18
Opciones Nombre de archive: No Aplica
Avanzadas
Tipo de operacion:
Copia/Borra Estatus: TERMINADO

Informacion




MEJORAS DEL SISTEMA DE PORTALES DE
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA (SIPOT)

https://youtu.be/k9_iHJjwIBw

Guia para la utilizacion de las mejoras del SIPOT RESUMEN

https://youtu.be/tUdGNX645fQ

Guia para la utilizacion de las mejoras del SIPOT VERSION COMPLETA

citar OIMACION O fus ".\"l'-fi"f'«'l’l"' a
Gobierna? (Accaso, Rectifcncidn, Cancsiveidn o
Oposicdn) &5
Sistema de Solicitud Sistema de Gestion
de Acceso a la de Medios de
informacion Impugnacién

GGracias.

Sistema de Portales

de Obligaciones de
Transparencia




